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DISPOZITIA NR. 208
DIN 14 octombrie 2024
PRIVIND DESEMNAREA PERSOANEI RESPONSABILE cU PRIMIREA S|
GESTIONAREA PETITIILOR

Avand in vedere :

- Art.6 din O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile $i completarile ulterioare » aprobata prin Legea nr.233/2002 ;

- Referatul intocmit de Secretarul general al comunei Frata privind desemnarea

comunei Frata , judetul Cluj;
- In temeiul art.155 si art. 196, alin. 1, lit, b) din O.U.G. nr.57/2019- Codul

administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare ,

D I §S P U N E

Art.1.(1) Se desemneazi d-nul LACAN DANIEL-MIHAITA, consilier clasa |
grad profesional principal, in cadrul Compartimentului agricol al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Frata,judetul Cluj,

5 (2) In lipsa d-ului Lacan Daniel-Mih3ita, va prelua aceasta activitate d-na
ZAHAN ELENA-GEORGETA consilier clasa |, grad profesional principal, in cadrul
Compartimentului Taxe si impozite al aparatului de specialitate al Primarulyi comunei
Frata ,judetul Clu;j .

Art.2. Art2. Persoanele desemnate la art.1 din prezenta dispozitie are
urmatoarele atributii:

- primeste si inregistreaza petitiile in registrul special de evidenta:

- verifica existenta datelor de identificare a petitionarului;

- in cazul in care se constata lipsa datelor de identificare, inainte de inregistrarea
in registrul special de evidenta, solicita petentului completarea acestora:

- in situatia in care petitia remisa prin serviciile de posta nu cuprinde date de
indentificare, propune printr-un referat clasarea acesteia;

- in cazul in care un petitionar trimite, dupa primirea raspunsului, o noua petitie
Cu acelasi continut, aceasta se claseaza la numarul initial, facandu-se mentiunea in
registrul special de evidenta ca S-a transmis raspunsul:

- in cazul in care analiza aspectelor sesizate necesita o cercetare mai
amanuntita, solicita printr-un referat aprobat de conducatorul institutiei say inlocuitorul
acestuia, prelungirea termenului de solutionare cu cel mult 15 zile;

- urmareste respectarea termenelor e solutionare a petitiilor;



- intocmeste adresele de inaintare a raspunsurilor catre petenti:

- in termen de 5 zile de Ia inregistrare, intocmeste adresele de inaintare a
petitiilor gresit indreptate autoritatilor sau institutiilor publice care au ca atributii
rezolvarea problemelor sesizate sj aduc la cunostinta petentilor, in scris, despre
aceasta;

- expediaza raspunsurile catre petenti;

- arhiveaza petitiile conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;

- preda petitiile la arhiva, conform reglementarilor legale

.Art.3.Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de persoanele
nominalizate la art.1 si vor fi transmise persoanelor si institutiilor interesate de
secretarul unitatii administrativ-teritoriale.

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL
CU EXERCITARE TEMPORARA

DE ATRIBUTII
LACAN DA EL-MIHAITA
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